常州经开区第二实验小学应急值班值守制度
根据《中华人民共和国突发事件应对法》中有关规定，为了做好各类安全事故、突发事件地防范与处置工作，力争把安全事故消灭在萌芽状态，将突发事件造成的损失降到最低，按照各级政府、教育主管部门的要求，结合学校安全管理工作实际，特制应急值班制度。
　　一、行政值班制度
　　1、根据学校干部分布情况，学校常年安排中层以上干部、年级组负责人每人每周轮流一次参加学校行政值班；并由一名校级领导担任值班负责人。
　　2、值班干部负责维护正常的教学、工作、生活秩序；检查校园安全状况，督促保安、值班人员履行职责；加强对门卫等重点部位、对学生放学、上学高峰等重点时段地安全管理；及时处理偶发事件，重要问题向值班负责人、校长报告。
　　3、值班时间应根据季节变化，按照作息时间，在学生进校高峰前到校，直至放学学生全部离校在校园内值班，其它时间应保持电话通畅，可不定时检查、巡视校园。
4、严格执行24小时值班值守。
　　二、节假日值班制度
　　为了做好寒暑假、法定假期间的安全工作，防范和及时处置各类安全事故、事件，学校常年坚持安排、落实节假日的各项值班工作。
　　1、干部值班。与日常行政值班相同，节假日仍安排一名中层以上干部、年级组负责人值班，并由一名校级领导负责值班工作。工作职责等与日常行政值班相同。
　　2、办公室值班。鉴于学校办公室承担各类突发事件的信息报告和日常的上传下达工作，故在节假日期间办公室均安排一人坐班值守，专门负责接听电话、上传下达、信息传输报告工作。
　　3、保卫值班。综合服务部是学校安全保卫工作的常设机构，为了加强法定假、寒暑假的安全工作，在节假日期间，综合服务部均安排一人值班。其主要工作职责为：不定时检查学校门卫，教学楼、综合楼等重要部位的安全工作；督促值班人员到岗尽职；处理偶发事件。

三、防汛防疫期间值班值守制度

1、校园封闭化管理，督促门卫管理和校园安全管理

2、接收和处理传达上级文件，按疫情期间要求做好学校防汛防疫管理。
